HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHHALLİ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI EGREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	

	1
	B084MEM4710702
	-
	Kursiyer Kaydı
	Açılacak olan kurslara ve sınavlara yapılan kayıt
	Yaygın Eğitim Kurumları Yönetmeliği
	Vatandaş
	-
	Balışeyh Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü
	-
	-
	Kimlik ve öğrenim durumunu gösterir belge fotokopisi,
Ön kayıt formu
	Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü
	-
	-
	-
	-
	5 Dk.
	500
	Sunulmuyor

	2
	B084MEM4710702
	510000000


	Öğrenci Kayıt İşlemi
	Açık ilköğretim Okulu öğrenci kayıt işlemi
	Açık ilköğretim kurumları yönetmeliği
	Vatandaş
	-
	Balışeyh Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü
	-
	-
	1. ikinci kademe okur yazar belgesi veya 5 yıllık ilkokul diploması veya tasdikname

2.  İki adet fotoğraf

3.  T.C kimlik numarası

4.Banka dekontu


	Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü
	-
	-
	-
	-
	10 Dk.
	20
	Sunulmuyor

	3
	B084MEM4710702
	510000000


	Öğrenci Kayıt İşlemi
	Açık Öğretim Lisesi ve Mesleki Açık öğretim lisesi öğrenci kayıt işlemi
	Açık ilköğretim kurumları yönetmeliği
	Vatandaş
	-
	Balışeyh Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü
	-
	-
	1. İlköğretim Okulu diploması yada tasdiknamenin aslı

2,İki adet fotoğraf

3. T.C. kimlik numarası

4. Banka dekontu

	Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü
	-
	-
	-
	-
	10 dk.
	20
	Sunulmuyor

	4
	B084MEM4710702
	-
	Öğrenci belgesi tanzimi
	Açık öğretim okullarında öğrenim gören vatandaşlara verilen belge
	Açık ilköğretim kurumları yönetmeliği
	Vatandaş
	-
	Balışeyh Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü
	-
	-
	Dilekçe
	Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü
	Müdür Yardımcısı
	-
	-
	-
	5 dk.
	50
	Sunulmuyor

	5
	B084MEM4710702
	510000000


	Kitap dağıtımı
	Açık öğretim öğrencilerine ait kitapların teslim işlemi
	-
	Vatandaş
	-
	Balışeyh
Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü
	-
	-
	Açık öğretim öğrenci kimlik belgesinin ibrazı
	Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü
	-
	-
	-
	-
	10 dk
	20
	Sunulmuyor

	6
	B084MEM4710702
	428000000
	Kurs sertifikası tanzimi
	Kursları başarı ile tamamlayan kursiyere verilir
	Yaygın Eğitim Kurumları Yönetmeliği
	Vatandaş
	-
	Balışeyh Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü
	-
	-
	Kimlik ibrazı
	Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü
	1-Müdür Yardımcısı

2-Halk Eğitimi merkezi Müdürü


	-
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
	-
	Kurs bitimini takip eden hafta
	1000
	Sunulmuyor

	7
	B084MEM4710702
	
	Kayıp sertifika ve belge yerine geçecek belgenin tanzim edilmesi
	Daha önce kurumdan almış olduğu belgesini kaybeden vatandaşlara verilir.
	
	Vatandaş
	-
	Balışeyh İlçe M.E.M ve  Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü
	-
	-
	Kimlik fotokopisi ve dilekçe
	İlçe M.E.M. ve Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü
	İlçe Milli Eğitim Müdürü ve Halk Eğitimi Merkezi Müdürü
	-
	-
	-
	15 dk.
	200
	Sunulmuyor

	8
	B084MEM4710702
	510000000


	Öğrenci Kayıt İşlemi
	İlköğretim Okullarına Kayıt işlemi
	İlköğretim Okulları Yönetmeliği
	Vatandaş
	-
	Balışeyh Eğitim Bölgesindeki İlköğretim Okulları
	-
	-
	1-T.C. Kimlik Numarası 2-Fotoğraf 
	İlköğretim Okulları Müdürlükleri
	-
	-
	-
	-
	10 dk
	200
	Sunulmuyor

	9
	B084MEM4710702
	510000000


	Öğrenci Kayıt İşlemi
	Liselere Kayıt İşlemi
	Ortaöğretim Kurumları Yönetmeliği
	Vatandaş
	-
	Balışeyh Eğitim Bölgesindeki Liseler
	-
	-
	1-İlköğretim Diploması 2-Nüfus Cüzdan Fotokopisi 3-Fotoğraf
	Balışeyhtaki  Lise Müdürlükleri
	-
	-
	-
	-
	10 dk
	100
	Sunulmuyor
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       Turgay SARAÇOĞLU
                                                                                                                                                                                        Balışeyh İlçe Milli Eğitim Müdürü     
