EK–1

HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 

BALIŞEYH BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN  ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN

YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN /BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER (ÖZELSEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK  OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	1
	M716SUL0150000
	3140101
	İçme Suyu İşleri
	Su Aboneliği diğer iş ve işlemler
	5393 sayılı Belediye Kanununun 3. bölüm Madde 14/a
	İlçemiz Vatandaşları
	
	
	Belediye Başkanlığı
	-
	- Yapı Kullanma İzni

- İnşaat Ruhsat Harcı

- 1Tapu Fotokopisi

- İkametgâh İlmühaberi

- Kimlik Fotokopisi
- Abone Sözleşmesi

	Emlak

Ve

Tahsilat

Şefliği
	
	Yok
	Yok
	1 Saat
	1 Saat
	
	Sunulmu-

yor

	2


	M716SUL0110000
	31403
	Altyapı
Hizmetleri (Kanalizasyon ve Su)
	Halkın Temiz İçme suyunun sağlanması ile halk sağlığının ve çevrenin korunması
	5393 sayılı Belediye Kanununun 3. bölüm Madde 14/a
	İlçemiz Vatandaşları
	
	
	Belediye Başkanlığı
	-
	- Altyapı Yapımı ve Tamiri için Dilekçe


	Fen İşleri Amirliği
	
	Yok
	Yok
	5 Saat
	5 Saat
	
	Sunulmu-

yor

	3


	M716SUL0100000
	303
	Evlendirme (Nikah) İşleri
	Bir erkekle bir kadının evlilik birliği kurmasını sağlayacak yasal işlem.
	5393 sayılı Belediye Kanunu
	Evlenme Engeli Olmayan  Vatandaşlar
	
	
	Belediye Başkanlığı
	-
	-Vukuatlı Nüfus Kayıt Örnekleri

-Kimlik Fotokopisi

-Sağlık Raporu

-Evlenme Beyannamesi

-Evlenme İzin Belgesi

-İhtiyaç kadar Fotoğraf

-Evlenmeleri Mahkeme Kararı ile Gerçekleşecek Olanlar için Mahkeme İlamı
	Yazı İşleri Müd.
	
	Yok


	-Uluslar arsı Aile cüzdanı Alımı için Malmüdür lüğü

-Mernis Bildirimi için Nüfus Müdürlüğü


	3 Saat


	3 Saat
	
	Sunulmu -yor

	4

	M716SUL0120000
	32017
	Asker Aile Yardımı
	Asker Ailelerinden Muhtaç olanlara yapılan yardım 
	4109 Sayılı Kanun Madde 7
	İlçemiz Merkezinde İkamet Eden Muhtaç Asker Aileleri 
	
	
	Belediye Başkanlığı
	-


	-Yardımı Alacak Kişinin İkametgâh İlmühaberi                   -Vukuatlı Nüfus Kayıt Örnekleri                          -Kirada Oturuyor ise Kira Kontratının Fotokopisi                    -Askerlik Şubesinden Askerlik Belgesi               -Gayrimenkul Araştırması                  -Herhangi bir Sosyal Kurumdan yararlanmadığına dair belge
	Mali Hizmetler Müdürlüğü
	
	Yok
	Yok
	1 Saat
	1 Saat
	
	Sunulmu-yor

	5

	M716SUL0100000


	
	Sosyal Yardım
	Belediye sınırları içerisinde bulunan yardıma muhtaç kişilere yapılan yiyecek, giyecek vb. yardımlardır. 
	5393 sayılı Belediye Kanunu
	İlçe de bulunan fakirler
	
	
	Belediye
	-
	-İkametgâh İlmühaberi

-Fakirlik Belgesi
	Yazı İşleri Müdürlüğü
	
	Yok


	Yok


	1 Saat
	1 Saat
	
	Sunulmu-yor

	6

	M716SUL0110000
	31501
	Ulaşım Hizmetleri
	İnsanların bir yerden başka bir yere nakledilmesidir.
	5393 Sayılı Belediye Kanunu
	İlçe ve Köy Halkı
	
	
	Belediye
	
	Yok
	Fen İşleri Amirliği
	
	Yok
	Yok
	12 Saat
	12 Saat
	
	Sunulmu-yor

	7

	M716SUL0160000
	304
	Zabıta İş ve İşlemleri
	Belediye zabıtası, belediye sınırları içinde beldenin düzenini, belde halkının sağlık ve huzurunu , sağlamak ve korumakla; belediye suçlarının

işlenmesini önleyici tedbirleri almakla ve işlenen belediye suçlarını takiple mükellef özel bir kuvvettir.
	5393 Sayılı Belediye Kanunu
	İlçe Halkı
	
	
	Belediye
	
	- Vatandaş tarafından verilen dilekçe

İŞ YERİ AÇILIŞINDA İSTENEN BELGELER

-  İkametgah İlmuhaberi
- Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği

- Bina tapusu veya Kira Kontratı

- Bina Oturma İzni

-Esnaf Sicil Kaydı

-Ustalık Belgesi

-Fotoğraf
	Zabıta Amirliği
	
	Yok
	Yok
	24 Saat
	24 Saat
	
	Sunulmu-yor

	8

	M716SUL0180000
	3090701
	İtfaiye İş ve İşlemleri


	Belde sakinlerinin mahallî müşterek nitelikteki ihtiyaçlarını karşılamak üzere kurulan ve karar organı seçmenler tarafından seçilerek oluşturulan, idarî ve malî özerkliğe sahip kamu tüzel kişisini,
	5393 Sayılı Belediye Kanunu


	İlçe ve ilçe Köyler ile çevre il ve ilçeler

	
	
	Belediye
	
	110 nolu 
Telefona gelen ihbar
	İtfaiye Amirliği


	
	Yok
	Yok
	24 Saat
	24 Saat
	
	Sunumlu-yor


	9
	M716SUL0110000
	312
	Çevre Temizliği 
	İlçe Halkına sağlıklı bir ortamın hazırlanması
	5393 sayılı Belediye Kanunu
	İlçemiz Vatandaşları
	
	
	Belediye 
	
	Yok
	Fen İşleri Amirliği
	
	Yok
	Yok
	4 Saat


	4 Saat


	
	Sunulmu-yor

	10
	716SUL0110000
	
	Yol, Köprü Yapım İşlemleri


	İlçe Halkına Huzurlu ve rahat bir ortamın hazırlanması
	5393 sayılı Belediye Kanunu
	İlçemiz Vatandaşları
	
	
	Belediye 
	
	Yok
	Fen İşleri Amirliği
	
	Yok
	Yok
	4 Saat


	4 Saat


	
	Sunulmu-yor


