Ek-1

HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA 
GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI HİZMETİN

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZÎ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLÎ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
	İLK BAŞVURU MAKAMI 
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR 
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR 
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	

	01
	B050NÜV 4712500
	101
	Doğum İşlemleri
	Doğum İşlemleri
	 5490  Sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun  15. maddesi  ve 
 Bu Kanunun Uygulanmasına İlişkin Yönetmeliğin 25.26.27 maddeleri
	Tüm Vatandaşlar
	 
	Nüfus Müdürlüğü
	 
	 
	1-Bildirimde bulunanların Nüfus Cüzdanı

2-Doğum Raporu

3-Rapor Yok ise Sözlü Beyan
	 Nüfus Müdürlüğü

5490  Sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun  15. maddesi  ve 

 Bu Kanunun Uygulanmasına İlişkin Yönetmeliğin 25.26.27 maddeleri
	 V.H..K.İ

 Müdür
	 ------
	 6 Yaşından Büyükler İçin Hastanelere Yaş Tespit Yazısı
	 3-5 Dakika
	5 Dakika
	166 
	 Sunulmuyor

	02
	B050NÜV 4712500
	115
	Doğum İşlemleri
	Çok Dilli Doğum Belgesi
	Nüfus Hizmetleri Kanunu Uygulanmasına İlişkin   Yönetmeliğin 149. Maddesi
	Tüm Vatandaşlar
	
	Nüfus Müdürlüğü
	 
	 
	 1-Beyan sahibine Ait Nüfus Cüzdanı
	 Nüfus Müdürlüğü

  Nüfus Hizmetleri Kanunu Uygulanmasına İlişkin   Yönetmeliğin 149. Maddesi
	   V.H..K.İ

    Müdür
	 -----
	 -----
	1-2 Dakika
	 2 Dakika
	50
	Sunulmuyor

	03
	B050NÜV 4712500
	105
	Ölüm İşlemleri
	Ölüm İşlemleri
	 Nüfus  Hizmetleri Kanununun  31 ve 33. maddesi

Nüfus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasına İlişkin Yönetmeliğin 65.69. maddeleri
	Tüm Vatandaşlar
	 
	Nüfus Müdürlüğü
	 
	 
	1-Mernis Ölüm Tutanağı

2-Ölen kişinin yakınlarınca  verilecek dilekçe
	 Nüfus Müdürlüğü

Nüfus  Hizmetleri Kanununun  31 ve 33. maddesi

Nüfus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasına İlişkin Yönetmeliğin 65.69. maddeleri
	V.H.K.İ

Müdür 

Kaymakam
	 Kaymakamlık Makamı  

Tah. Yazışması

Nüf.hiz.kn. 33.md


	 İlçe Emniyet Amirliği veya İlçe Jandarma Komutanlığın 
 Tahkikat Yazışması

Nüfus Hizmetleri Kanununu  33.md


	 Normal Ölüm  İşlemi 5 Dakika

Tahkikatlı Ölüm  Tahkikat sonucu
	5 Dakika
	 107
	  Sunulmuyor

	04
	B050NÜV 4712500
	115
	Ölüm İşlemleri
	Çok Dilli  Ölüm Belgesi
	5490 sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasına İlişkin   Yönetmeliğin 149. Maddesi
	Tüm Vatandaşlar
	
	Nüfus Müdürlüğü
	
	
	1-Beyan sahibine Ait Nüfus Cüzdanı
	Nüfus Müdürlüğü

 5490 sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasına İlişkin   Yönetmeliğin 149. Maddesi
	 V.H.K.İ

  Müdür
	-----------
	---------
	1-2 Dakika
	2 Dakika
	5
	Sunulmuyor

	05
	B050NÜV 4712500
	102
	Evlenme İşlemleri
	Evlenme İşlemleri
	1- 5490  sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun 22.ve 23.mad. 

2-Evlendirme Yönetmeliği 
	Tüm Vatandaşlar
	
	Nüfus Müdürlüğü
	
	
	1-Evlenecek kişilerin nüfus cüzdanları.

2-6 Adet Fotoğraf
	Nüfus Müdürlüğü

 1- 5490  sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun 22.ve 23.mad. 

2-Evlendirme Yönetmeliği
	 V.H.K.İ

  Müdür
	-------
	Sağlık Kuruluşuna  Sağlık raporu İçin
	30  Dakika
	30 Dakika
	09
	Sunulmuyor

	06
	B050NÜV 4712500
	115
	Evlenme İşlemleri
	Çok Dilli Evlenme Belgesi
	5490 Sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasına İlişkin   Yönetmeliğin 149. Maddesi
	Tüm Vatandaşlar
	
	Nüfus Müdürlüğü
	
	
	 1-Beyan sahibine Ait Nüfus Cüzdanı
	 Nüfus Müdürlüğü

5490 Sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasına İlişkin   Yönetmeliğin 149. Maddesi . 
	V.H.K.İ

 Müdür
	---------
	----------
	1-2 Dakika
	2 Dakika
	30
	Sunulmuyor

	07


	B050NÜV 4712500
	111
	Nüfus Cüzdanı  İşlemleri
	Nüfus Cüzdanı  İşlemleri
	  5490 Sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun 41ve 42. maddesi
	Tüm Vatandaşlar
	
	Nüfus Müdürlüğü
	
	
	Kayıp Halinde:Köy veya Mahalle Muhtarlığından alınma Cüzdan Talep Belgesi 
2 Adet Fotoğraf

Yenilemede:Eski Nüfus Cüzdanı ve 2 Adet Fotoğraf
	 Nüfus Müdürlüğü

-5490 Sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun 41ve 42. maddesi .
	V.H.K.İ

Müdür
	------
	--------
	2-4 Dakika
	3 Dakika
	1970
	Sunulmuyor

	08
	B050NÜV 4712500
	113
	Nüfus Kayıt Örneği İşlemleri
	Nüfus Kayıt Örneği İşlemleri
	5490  sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun  43 ve 44. mad.
	Tüm Vatandaşlar
	
	Nüfus Müdürlüğü
	
	
	1-Müracaat edene ait kimlik belgesi

2-Vekillik Belgesi
	 Nüfus Müdürlüğü

5490  sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun  43 ve 44. mad.
	V.H.K.İ

Müdür
	-------
	--------
	1-2
	1 Dakika
	5900
	Sunulmuyor

	09
	B050NÜV 4712500
	121
	Adres Kayıt İşlemleri
	Adres Tescili
	5490  sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun 50.51. maddesi.
	Tüm Vatandaşlar
	
	Nüfus Müdürlüğü
	
	
	1-Müracaat edene ait kimlik belgesi

2-Vekillik Belgesi
	Nüfus Müdürlüğü

5490  sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun 50.51. maddesi.
	V.H.K.İ

Müdür
	----------
	-----------
	5-6 Dakika
	5 Dakika
	650
	Sunulmuyor

	10
	B050NÜV 4712500
	121
	Yerleşim Belgesi İşlemleri
	Yerleşim Yeri Belgesi Verilmesi
	5490  sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun 44(3).üncü maddesi.

2- Adres Kayıt Sistemi Yönetmeliği 
	Tüm Vatandaşlar
	
	Nüfus Müdürlüğü
	
	
	1-Müracaat edene ait kimlik belgesi

2-Vekillik Belgesi
	Nüfus Müdürlüğü

5490  sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun 44(3).üncü maddesi.

2- Adres Kayıt Sistemi Yönetmeliği 
	V.H.K.İ

Müdür
	----------
	------------
	1-2 Dakika
	1 Dakika
	3200
	Sunulmuyor

	11
	B050NÜV 4712500
	111
	Uluslararası Aile Cüzdanı İşlemleri
	Uluslararas Aile Cüzdanı Düzenlenmesi
	Nüfus Hizmetleri Kanununun 41.42. maddesi
	Tüm Vatandaşlar
	
	Nüfus Müdürlüğü
	
	
	1-Müracaat edene ait kimlik belgesi

2-Köy veya Mahalle Muhtarlığından alınma Uluslararası Aile  Cüzdanı Talep Belgesi 

3- 2 Adet Fotoğraf


	Nüfus Müdürlüğü 

Nüfus Hizmetleri Kanununun 41.42. maddesi
	V.H.K.İ

Müdür
	---------
	---------
	10-15 Dakika
	15 Dakika
	10
	Sunulmuyor

	12
	B050NÜV 4712500
	101.01
	Saklı Nüfus
	Saklı Nüfus
	Nüfus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasına İlişkin Yönetmeliğin 35.  maddesi
	Saklı Nüfus Olanlar
	
	Kaymakamlık
	
	
	1- Başvuru Dilekçesi


	Kaymakamlık 

Nüfus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasına İlişkin Yönetmeliğin 35.  maddesi
	V.H.K.İ

Müdür

Kaymakam
	------
	Sağlık Kuruluşu

Emniyet veya Jandarma


	İlk Müracaat 10-15 Dakika
	Tahkikat sonucu
	1
	Sunulmuyor

	13
	B050NÜV 4712500
	106.02
	Tanıma
	Tanıma İşlemleri
	Nüfus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasına İlişkin Yönetmeliğin 28.maddesi
	Tüm Vatandaşlar
	
	Nüfus Md.
	
	
	1-Müracaat edene ait kimlik belgesi

2- Tanıma İşlemi Mahkeme,Noter veya Konsolosluk tarafından yapılmışsa tanıma senedi
	Nüfus Müdürlüğü 

Nüfus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasına İlişkin Yönetmeliğin 28.maddesi
	V.H.K.İ

Müdür
	-----
	----------
	10-15 Dakika
	15 Dakika
	10
	Sunulmuyor
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